农业农村部南京农业机械化研究所
单身宿舍退宿手续清单

	姓  名
	
	部  门
	
	入所时间
	

	宿舍房间号
	
	入住时间
	

	个人申请
	申请退宿，并办理相关手续。

签字：
                     年    月    日

	后勤服务中心
意见
	宿舍钥匙已退还，相关手续已办结。

经办人签字：
                     年    月    日

	综合管理处
意见
	已退宿舍，工资调整手续已完成。

经办人签字：
                     年    月    日


    *综合管理处留存1份。


计财处：
    中心     已于    年    月    日退出单身职工宿舍，请办理退还押金手续。

  综合管理处   
[bookmark: _GoBack]    年  月  日
